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Guatemala, 30 de Diciembre de 2020
Informe Mensual

Ma. Arquitecto

Mario Roberto Maldonado

Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Ma. Arg. Maldonado:

De la manera més atenta y respetuosa pne dirijo a usted con el propdsito de presentarle el informe
de actividades del mes de Diciembre/Conforme a lo estipuladg-en el contrato nimero 4971-2020
aprobado mediante Acuerdo Ministerial NUmero 996-2020¢y para el cobpo de mis honorarios
estoy presentado la factura Serie: BA434DC%Numero de DTE: 85214637

Actividades realizadas:

e Brindar asistencia/apoyo en la organizacion y realizacion de reuniones de juntas
directivas, comisiones y mesas de discusion en material del Patrimonio Cultural y Natural.
Asi mismo como la integracion de informacién correspondiente a cada una.

e Brindar apoyo en la recopilacion de datos para uso administrativo.

e Asistencia en la elaboracion de informes diarios, semanales y mensuales conforme a
reuniones realizadas y agendadas en material de Patrimonio Cultural y Natural

e Brindar Asistencia en las solicitudes que ingresan al despacho del viceministerio de
Patrimonio Cultural y natural.

e Asistencia en los procesos en diferentes modalidades en material de Patrimonio Cultural
y Natural.

e Asistencia en visitas técnicas y reuniones agendadas en inmuebles del viceministerio de
patrimonio cultural y natural.

e Brindar.asistencia en la creacién de documentos de apoyo, presentaciones e informes
solicitados dentro del despacho del viceministerio de Patrimonio Cultural y Natural.

e Otras relacionadas a los servicios que se prestan

Resultados obtenidos:

e Reuniones agendadas y realizadas con documentacion requerida para cada una.

e Datos recopilados y usados para diversos fines.

e Cuadro de reuniones, minutas, contactos actualizados

e Informes diarios/semanales/mensuales generados

e Procesos realizados o en transcurso a realizarse

e Documentos generados, presentados en reuniones o trasladados a quien corresponda,
actualizados y con los datos solicitados

e Asistencia oportuna de acuerdo a las necesidades de la institucion
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Este informe se limita al encargado contemplado en el contrato de servicios técnicos, de acuerdo
a las metodologias que se describen a continuacion. El trabajo realizado en este informe no tiene
el alcance de constituir un proceso de auditorfa y se ha asumido como correcta, verdadera,
completa y suficiente toda la informacion proporcionada por la institucion y otra informacion
disponible al pdblico.

Ademas, se observé que la descripcion de los resultados del presente y la informaciéon que
contiene el presente informe no busca reproducir todos los detalles tal como se describen en
estos documentos concernientes al informe, ya que no hemos tenido acceso completo a todos
los pormenores de la informacion. En caso de dudas o preguntas en relacién al presente informe,
las partes interesadas deberan de obtener dichos documentos y/o plantear sus preguntas a la
administracion de la institucion y concluir con sus propias ideas.

El presente informe ha sido preparado exclusivamente para uso y beneficio de la institucién y no
debe ser utilizado en cualquier contexto o invocado por cualquier persona a la cual este informe
no este expresamente referido “véase el contrato”, o para otros fines no descritos en este
documento, salvo aquellas expresamente previstas en el contrato servicios técnicos.

Sin otro particular y agradeciendo sus buenos oficios, me suscribo.

Altla Alé¢jandra Figueroa Leiva

Arquitecto Breitneg Reely Ghnzales Maldonado
Difector General

ccion General dgl Patrimonio
Cultural y Natural



